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Wie kann ich einen Account erstellen?

Schreiben Sie uns einfach eine Mail an lehrservice@leuphana.de. Wir bendtigen neben

& Ihrem Namen auch den Namen lhres Instituts und ggf. die Namen weiterer Personen, die
ebenso Uber einen Zugriff verfiigen sollen. Sie erhalten dann eine Mail mit den
Zugangsdaten.

Wie kann ich EvaExam mit mehreren Personen nutzen?

Mochten Sie bei der Erstellung von Prifungsbdgen zusammenarbeiten, bietet sich die Nutzung der
Fragenbibliothek an. Uber diese kdnnen Sie Ihre generierten Fragen mit anderen Priifenden teilen.
Mdchten Sie sich allerdings Unterstitzung bei der Erstellung der Prifung selbst holen, so geht dies nur
Uber denselben Account, mit dem die Prufung angelegt und durchgefihrt wird. Auf einen
Funktionsaccount kénnen jedoch mehrere Personen zugreifen. Die Prifungen wirden dann nicht Gber
Ihren personlichen, sondern Uber diesen geteilten Account angelegt, durchgefihrt sowie bewertet
werden. Einen Funktionsaccount kann allerdings immer nur eine Person zurzeit nutzen. Zeitgleich
zusammenzuarbeiten, ist also leider nicht maéglich.

Um sich bei der Bewertung einer Prifung gegenseitig zu unterstitzen, nutzen Sie die gemeinsame
Punktevergabe. Klicken Sie dafur in Ihrer Prifungsubersicht auf die Prifung, die Sie gemeinsam bewerten
mochten, und wahlen Sie ,,Prifung fur Punktevergabe freigeben”. Dann kénnen Sie auswahlen, wer
Zugriff auf die Bewertung der Prufung haben soll.

Alternativ kdnnen Sie auch das Passwort Ihres personlichen Accounts mit ihren Mitarbeiter:innen teilen.
Achten Sie dabei aber auf eine sichere Ubermittlung des Passworts. Geben Sie es nur an Einzelpersonen
weiter und notieren Sie es nicht im Buro!

Wie kann ich als Teil eines Teams/Fachbereichs zusammenarbeiten?

Bei Bedarf lassen sich flr einzelne Teilbereiche (z.B. FB Wirtschaft) Teiladministratoren einrichten, deren
Rechte z.B. die Erstellung von Templates oder die Verwaltung einer Fragenbibliothek ermdglicht.

Wie erstelle ich eine Prufung fur jemand anderen?

Falls Sie die Klausuren mit lhrem Account fir einen oder mehrere Dozent:innen erstellen, kdnnen Sie
jederzeit die Daten der jeweiligen Dozent:innen andern: Einfach bei Titel/Vorname/Nachname die Daten
eingeben, der daraufhin im Header der Klausur erscheinen wird.
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