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FAQ – Einreichen

Hier finden Sie die häufigsten Fragen zur Anleitung Einreichen. Wenn Sie eine Frage haben, die
hier nicht aufgeführt ist, wenden Sie sich gerne an lehrservice@leuphana.de.

1. Wo befindet sich die Funktion Einreichungen?

Wenn Sie eine Gruppe für Ihre Studierenden eröffnen, können Sie diese Option in den Einstellungen aktivieren.

Abb. 1: Einreichungen erlauben

Die Studierenden können dann - sofern sie Mitglied der entsprechenden Gruppe sind - unten auf ihren Seiten die
Gruppe auswählen und ihre Seiten oder Sammlungen dorthin zur Bewertung einreichen.

Abb. 2: Einreichungen erlauben

2. Warum kann ich in meiner Gruppe keine Einreichungen
erlauben?

Wenn die Option dazu nicht erscheint, haben Sie vermutlich nicht die entsprechende Rolle. Bitte wenden Sie
sich an lehrservice@leuphana.de, um die Rolle „Institutsmitarbeiter/in“ zu erhalten.
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3. Meine Studierenden bekommen die Fehlermeldung, dass
Einreichen nicht möglich sein. Woran liegt das?

Bitte kontrollieren Sie die Gruppeneinstellungen. Eventuell wurde dort ein Bearbeitungsdatum vergeben, das in
der Vergangenheit liegt. Dies passiert insbesondere bei kopierten Gruppen. Setzen Sie das Datum auf einen
Zeitpunkt nach der geplanten Abgabe.

4. Wie reiche ich eine einzelne Seite ein und wie eine ganze
Sammlung?

Einzelne Seiten lassen sich am Besten über die Seite selber einreichen. Dafür scrollt man einfach auf der
entsprechenden Seite nach unten und wählt unter dem Punkt „Diese Seite zur Beurteilung einreichen an“ die
gewünschte Gruppe aus Um ganze Seiten einzureichen ist die Einreichung über die Gruppe am Sinnvollsten.
Dafür wählt man über das Menü „Mitmachen“, den Punkt „Gruppen“ aus und öffnet anschließend die
gewünschte Gruppe. Auf der Startseite der Gruppe scrollt man nach unten, bis der Abschnitt „Portfolio in dieser
Gruppe eingereicht“ erscheint. Dort kann man aus allen zuvor erstellten Seiten und Sammlungen auswählen.
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