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FAQ – Erstellen

1.Wie erstelle ich eine Seite?

Um eine neue Seite zu erstellen, gehen Sie zunächst auf die Seite Portfolios. Dafür haben Sie zwei
Möglichkeiten:
Variante A: Klicken Sie auf das Burger-Menü (1) und dann auf Erstellen (2). Anschließend gelangen Sie über
Portfolios auf die Übersichtsseite Ihrer Seiten und Sammlungen. Über diese Variante können Sie von jeder
beliebigen Seite in myPortfolio aus zu Ihren Seiten und Sammlungen gelangen.
Variante B: Von der Startseite (Dashboard) aus können Sie direkt über die Schaltfläche Erstellen auf die
Übersichtsseite gelangen.

Abb. 1: Wege, in
myPortfolio Seiten und
Sammlungen zu erstellen

Von dort aus nutzen Sie den Button Hinzufügen und wählen dann aus, ob Sie eine Seite oder Sammlung
erstellen wollen. Danach gelangen Sie zu den Grundeinstellungen wie Titel, Beschreibung und Schlagwörtern.
Dort können Sie auch über die Erweiterten Einstellungen festlegen, ob eine Seite als Template verwendet
werden kann. Anschließend klicken Sie auf Speichern. Danach werden Sie auf die erstellte Seite weitergeleitet
und können diese über Platzhalter gestalten. Platzhalter haben vier Hauptinhaltstypen, die im Folgenden
erläutert werden.
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