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FAQ - Mitmachen

1.Konnen mehrere Personen an einem Portfolio arbeiten?

Uber die Funktion Mitmachen konnen Sie eine Gruppe erstellen und mit dieser gemeinsam an einer Seite oder
Sammlung arbeiten. Genauere Informationen dazu finden Sie auf der entsprechenden Wiki-Seite Mitmachen.

2.Wie werden Gruppen erstellt?

Im Folgenden erhalten Sie eine Schritt-fiir-Schritt-Anleitung zur Erstellung einer Gruppe. Offnen Sie dazu
zunachst den Bereich Gruppen. Dahin gelangen Sie Uber das Burger-Ment und den Unterpunkt Mitmachen (a),
Uber den Link Meine Gruppen unter Ihrem Profilbild (b) oder iber den Button Mitmachen auf der Starseite
(Dashboard) ©.
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1. Gehen Sie im Bereich Gruppen zu Meine Gruppen und klicken Sie dort auf Gruppe anlegen.

2. Geben Sie den Namen der Gruppe ein und ggf. eine Beschreibung. Legen Sie im Bereich Einstellungen
z.B. fest, ob lhre Gruppe frei zuganglich ist oder ob jeder Beitritt von lhnen bestatigt oder sogar jede
Person flr die Teilnahme eingeladen werden muss.

3. Mit Klick auf Gruppe sichern ist Ihre Gruppe nun angelegt und Sie befinden sich auf der Seite Uber uns
der angelegten Gruppe.

Hinweis: Alle Ihre Gruppen sind unter lhrem Namen auf der Startseite aufgefihrt. Wenn Sie Administrator:in
einer Gruppe sind, wird dies in Klammern angezeigt. Mit Klick auf den Gruppennamen gelangen Sie direkt in die
Gruppe. Gruppeneinladungen finden Sie unter Inrem Namen auf der Startseite, mit Klick darauf kommen Sie zur
Seite, an der Sie diese bestatigen oder ablehnen kénnen.
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3.Wie kann zusammengearbeitet werden?

Beim Anlegen einer Gruppe kénnen Sie unter den Allgemeinen Einstellungen festlegen, welche
Gruppenmitglieder mitarbeiten kénnen. Dafur gibt es mehrere Optionen:

Alle Gruppenmitglieder kdnnen anlegen und bearbeiten.

Alle Gruppenmitglieder, welche eine Rolle erhalten haben, kdnnen bearbeiten.
Nur der:die Gruppenadministrator:in kann bearbeiten.

Niemand kann weiterbearbeiten und es wird nur betrachtet.
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4.Welche Moglichkeiten bietet das Forum?

In einem Forum kénnen Sie und/oder lhre Studierenden Fragen stellen und jedes Mitglied kann darauf
antworten. Damit ergibt sich die Méglichkeit zu Austausch und gegenseitiger Unterstitzung. Die zwei Varianten
der Foren sind das FAQ mit dem typischen Frage-Antwort-System und das allgemeine Diskussionsforum.

Die Entwicklung erfolgte durch Mitarbeitende des Leuphana Lehrservice (lehrservice@leuphana.de)
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