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myPortfolio - Teilen

Seiten oder Sammlungen in myPortfolio miteinander teilen

1. Teilen von Seiten und Sammlungen mit registrierten
Nutzer*Innen

StandardmaRig kénnen nur Sie Ihre eigenen Seiten und Sammlungen betrachten. In myPortfolio gibt es aber die
Maglichkeit, Seiten mit einzelnen Nutzer*Innen zu teilen oder sie ganzen Nutzer*Innen-Gruppen zur Verfuagung
zu stellen. Wenn Sie Inhalte teilen, kénnen diese von ihren ausgewahlten Personen(-kreisen) zwar betrachtet,
aber nicht bearbeitet werden. Zum Teilen einer Seite in myPortfolio gibt es zwei Optionen:

a) Um eine Seite in myPortfolio zu teilen, klicken Sie auf der Startseite - dem sogenannten Dashboard - auf
Teilen.

b) Wahlen Sie im Burgermenti (1) den Menupunkt Teilen (2) und anschlieBend den Menlipunkt Von mir
freigegeben aus (3).

Es 6ffnet sich nun, in der Grafik rechts zu sehen, die Ubersichtsseite der geteilten Portfolios. Im Weiteren wird
sich auf diese Ubersicht als Basisseite bezogen.

1. Hier kénnen Sie zwischen der Ubersicht lhrer Sammlungen und der Ubersicht Ihrer Seiten wechseln. In der
Zugriffsliste sehen Sie, wer bereits Zugriff auf lhre Seiten hat.

2. Um Seiten und Sammlungen mit registrierten Nutzer*Innen zu teilen, klicken Sie auf das Teilen-Symbol (4)
neben der gewlnschten Seite.

3.Sie kdnnen nun auswahlen, flir wen Sie die Sammlung oder Seite freigeben méchten, indem Sie unter
Freigeben fiir das Menu ausklappen.
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Abb. 2: Von mir freigegeben

<figure> </WRAP> ====1.1 Mit einzelnen Personen teilen==== Um lhre Seiten fir bestimmte Personen
freizugeben, klicken Sie auf der Basisseite auf das Teilen-Icon, eine Ubersicht liber die Basisseite ist in der
vorherigen Grafik zu sehen. Auf der sich nun 6ffnenden Seite klappen Sie Freigeben fir aus, wahlen Person (1)
aus und geben dann den jeweiligen Namen in das Suchfeld ein, bis Sie die gewlinschte Person vorgeschlagen
bekommen und anklicken kénnen (2). Wahlen Sie anschlieBend die Rechte (3) aus, welche Sie der Person
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innerhalb der Seite/des Portfolios zuschreiben wollen.
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<caption> Mit einzelnen Personen teilen <caption> <figure>
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